
川西町役場への請求書への押印省略に関するＱ＆Ａ 

Ⅰ 対象となるもの 

1 
押印が省略できる請求
書はどのような請求書
ですか。 

令和６年５月１日以降の日付で提出される請求書が対象となり
ます。 
ただし、法令、規則、要綱等で押印が定められているものは押印
を省略することはできません。 

2 
請求書以外の書類につ
いても押印を省略でき
ますか。 

請求書以外（契約書、請書、見積書、完了（完成）届、委任状等）
は押印を省略することはできません。 

3 
従来どおり、請求書に
押印したものを提出し
てもよいですか。 

押印された請求書の取扱いに変更はありません。 
押印した請求書はこれまでどおり原本を提出してください。 

Ⅱ 押印省略の方法 

4 
押印を省略する場合の
方法を教えてくださ 
い。 

次のいずれかの記載がある場合は、請求書への押印を省略するこ
とができます。 
・請求書に「発行責任者及び担当者の氏名・連絡先」の記載があ
る場合 

・請求書に適格請求書発行事業者登録番号（インボイス登録番号）
の記載がある場合 

※請求内容の確認のため、連絡させていただくことがあります。 

5 
「発行責任者」とはど
のような者ですか。 

「発行責任者」は代表取締役又は支店⾧や営業所⾧など、請求書
を発行する権限と責任を有する役職員等のことをいいます。 

6 
「担当者」とはどのよ
うな者ですか。 

「担当者」は、請求書の発行・送付等の事務を担当する方のこと
をいいます。 

7 

「発行責任者」と「担当
者」が同一の場合の記
載方法はどのようにす
ればよいですか。 

「発行責任者」と「担当者」が同一の場合には、「発行責任者氏名
及び連絡先」を記入し、「担当者」は「同」と記載して構いません。 

Ⅲ 電子メールによる提出方法 

8 
押印を省略した請求書
は電子メールで提出で
きますか。 

上記４の内容を満たす請求書については、電子メールによる提出
も可能です。 
請求書は改ざん防止のためＰＤＦ形式の添付ファイルとし、内容
が鮮明に読み取れるものとしてください。 

9 
押印した請求書をメー
ルやＦＡＸで提出する
ことも可能ですか。 

可能です。 
ただし、押印を省略した場合と同様「発行責任者及び担当者の氏
名・連絡先」または「インボイス登録番号」の記載が必要となり
ます。 

Ⅳ その他 

10 

押印を省略した請求書
の内容の訂正はどのよ
うにすればよいです
か。 

押印を省略した請求書について訂正がある場合には、再度請求書
を作成して提出してください。 

 


